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Guatemala, 29 de mayo del 2020 -
Informe No.005-2020 Ui

Licenciada

A DI.CHIARA FLORES
tura

Estimada viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Nimero 115-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 7-2020, correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Numero’ de: | DTE: -2008242034;
Serie: F1033023

-

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revision de la cuota financiera mensual,
b) Apoyar en el analisis y revisién de cuota ejecutada.

¢) Brindar apoyo en el traslado de néminas ejecutadas a cada centro de costo
mensuaimente.

d) Apovar en la elaboracidn de contratos del renglén 031 "Jornales".

&) Apoyar en la elaboracién de actas de! Instituto Guatemalteco de Seguridad Social
-IGSS- de alta y baja del renglén 031 "Jornales™.

f) Brindar apoyo en la elaboracién de reportes e informes relacionados a néminas.

g) Oftras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la realizacion del oficio para la entrega del segundo cuatrimestre del
grupo “0000" al Departamento Administrativo Financiero de la Direccién General
de las Artes. '

b} Se apoyé en los diferentes requerimientos de informacién de servidores del
renglon 031 “Jornales” de la Direccién General de las Artes a solicitud de la sefiora
Ministra del Ministerio de Cultura y Deportes.

c) Se apoyb en la realizacion de oficio para informar al Instituto Guatemalteco de
Seguridad y Social IGSS), la variacion del salario de los servidores Wuilner Turris
y Francisco Lemus del renglén presupuestario 031 “Jornales” de la Direccién
General de las Artes.

d) Se apoyd en la realizacién de base de datos para la creacién de puestos del
renglén 031 “Jornales” de la Direccién General de las Artes.

e) Se apoyd en la creacién de puestos en el Sistema de Némina y Registro de
Personal, (Guatendminas), de los servidores contratados bajo el renglon 031
“Jornales” de la Direccién General de las Artes.

f) Se apoyd en darles de baja en el sistema de Némina y Registro de Personal,
(Guatenominas), a los servidores del rengldén 031 “Jornales” de la Direccién
General de las Artes.

g) Se apoyo en el llienado de informacion en el Sistema y Registro de Personal,
(Guatenominas), del renglén 031 “Jornales” para la toma de posicién de abril a
junio del presente afio de la Direccion General de las Artes.
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